
K G  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  b y  C o m m u n i t y  G r o u p s  ( S e e  D F G  a n d  J H)  K G  

 T h e  b o a r d  m a y  a l l o w  u s e  o f  s c h o o l  b u i l d i n g s  a n d  s c h o o l  g r o u n d s  b y  

c o m m u n i t y  g r o u p s  o u t s i d e  t h e  s c h o o l  d ay .   U s e  o f  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  

g r o u n d s ,  h o w e v e r ,  s h a l l  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  d a i l y  s c h o o l  u s e  o r  a n y  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t y .   P r i o r i t y  f o r  f a c i l i t y  u s e  o u t s i d e  o f  t h e  s c h o o l  d a y  g o e s  t o  

u s e  p r o m o t i n g  s t u d e n t  a c a d e m i c  a c h i e v e me n t .   N o t wi t h s t a n d i n g  t h e  p r e v i o u s  

s t a t e me n t ,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  e q u a l  a cc e s s  t o  t h e  B o y  S c o u t s  a n d  o t h e r  

d e s i g n a t e d  y o u t h  g r o u p s  w h i c h  a r e  n e i t h e r  s c h o o l  s p o n s o r e d  n o r  c o - c u r r i c u l a r  i n  

n a t u r e .  

 U s e  i n  A c c o r d a n c e  w i t h  B o a r d  P o l i c i e s  

 A s  a  c o n d i t i o n  t o  i n i t i a l  u s e  o f  a n d  c o n t i n u e d  a c c e s s  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y  

a n d  f a c i l i t i e s ,  g r o u p s  a n d /o r  o r g a n i z a t i o n s  m u s t  f o l l o w  K a n s a s  l a w  a n d  b o a r d  

p o l i c y  p r o h i b i t i n g  t h e  u s e  o f  d r u g s ,  a l c o h o l ,  a n d  t o b a c c o  o n  d i s t r i c t  p r o p e r t y  

a n d  e n s u r e  i n d i v i d u a l s  i n  a t t e n d a n c e  r e f r a i n  f r o m u s i n g  s u c h  s u b s t an c e s  o n  

d i s t r i c t  p r o p e r t y  a s  w e l l .   F a i l u r e  t o  a b i d e  b y  t h i s  p r o v i s i o n  m a y  r e s u l t  i n  a  

r e v o c a t i o n  o f  f a c i l i t y  u s e  p r i v i l e g e s .    

 F e e s  a n d  R e n t a l  C h a r g es  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e s t ab l i sh  r e a so n a b l e  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  f o r  t h e  

u s e  o f  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  g ro u n d s ;  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g es  w i l l  

c o v e r  c o s t s  o f  w a g e s  o f  s c h o o l  p e r s o n n e l  i n v o l v ed  a n d  u t i l i t i e s .   T h e  f e e  a n d / o r  

r e n t a l  c h a r g e s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t he  b o a r d  a n d  s h a l l  b e  r e v i e w e d  a n n u a l l y .  

 L e a s e  A r r a n g e m e n t s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  a n y  l e a s e  a r r a n g e me n t s .  
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 S u p e r v i s i o n  o f  N o n - S c h o o l  G r o u p s  

 W h e n e v e r  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  i s  u s e d  b y  n o n - s c h o o l  g r o u p s  o r  

i n d i v i d u a l s ,  a  s ch o o l  e mp l o y e e  { sh a l l / m a y }  b e  o n  d u t y  t o  s e e  t h a t  t h e  b u i l d i n g  

a n d  e q u i p me n t  a r e  p r o p e r l y  u s e d .   A  s c h o o l  e m p l o y e e  m a y  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  b e  

o n  d u t y  w h e n ,  i n  t h e  p r i n c i p a l ’ s  o p i n i o n ,  i t  i s  n o t  n e c e s s a r y .  

 I n s u r a n c e  a n d / o r  B o n d s  

 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d u l y  a u t h o r i z e d  a g e n t ,  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e q u i r e  

b o n d s  ( c a s h  o r  o t h e r wi s e ) ,  i n s u r a n c e ,  o r  o t h e r  d a m a g e  d e p o s i t s ,  a c c e p t a b l e  t o  

t h e  b o a r d  b e f o r e  a l l o w i n g  u s e  o f  t h e  s c h o o l s ’  f a c i l i t i e s .   U se  i s  s u b j e c t  t o  

l i m i t ed  a c c e s s  a n d  a v a i l ab i l i t y .   A n y  d a m a g e s  o c c u r r i n g  d u r i n g  u se  w i l l  b e  

b i l l e d  t o  t h e  i n d i v i d u a l  a n d / o r  o r g a n i z a t i o n  r e n t i n g  t h e  f a c i l i t y .  
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 T h e  b o a r d  s h a l l  e s t a b l i s h  r e a s o n a b l e  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  f o r    t h e  
u se  o f  an y  s ch o o l  f a c i l i t y  o r  s ch o o l  g r o u n d s .   F e e  an d / o r  r en t a l  c h a r g es  w i l l  
c o v e r  c o s t s  o f  u t i l i t i e s  a n d  w a g e s  o f  s c h o o l  p e r s o n n e l  i n v o l v e d .   T h e  f e e  a n d / o r  
r e n t a l  c h a r g e s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  s h a l l  b e  r ev i e w e d  a t  l e a s t  
o n c e  e a c h  y e a r .   T h e  s c h e d u l e  o f  f e e s  a n d / o r  c h a r g es  f o r  u s e  o f  a n y  s c h o o l  
f a c i l i t y  s h a l l  b e  p u b l i s h ed  i n  t h e  o f f i c i a l  d i s t r i c t  n ew sp ap e r  e a c h  y e a r  b e f o r e  t h e  
b e g i n n i n g  o f  t h e  s c h o o l  y e a r .   A  c o n t r a c t  f o r  t h e  u s e  o f  s c h o o l  g r o u n d s  h a s  b e e n  
d e v e l o p e d  a n d   
i s  r e q u i r e d  t o  b e  s i g n e d  b y  a n y  o r g a n i z e d  g r o u p  f o r  w h o m p e r m i s s i o n  t o  u s e  t h e  
g r o u n d s  h a s  b e e n  a p p r o v e d .    
 
 F e e s  S c h e d u l e  
 T h e  U S D  3 2 0  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  r e c o g n i z e s  t h e r e  a r e  g r o u p s  a n d / o r  
o r g a n i z a t i o n s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  w h i c h  a r e  o n g o i n g  w i t h  p r i m a r y  g o a l s  o f  
c o m m u n i t y  b e t t e r m e n t  a n d  p r o v i d i n g  v a r y i n g  d eg r e e s   o f  s e r v i c e s  t o  d i s t r i c t  
s t u d e n t s .   F o r  t h e  p u r p o s e  o f  a s s e s s i n g  f e e s ,  t h e  f e e  s t r u c t u r e  i s  d i v i d e d  i n t o  t h e  
f o l l o w i n g  c l a s s i f i c a t i o n s :  
 
 C l a s s  I  
 C h a r t e r e d  p u b l i c  o r g an i z a t i o n s  w h o s e  p u r p o s e  a n d  a c t i v i t i e s  a r e  
s p e c i f i c a l l y  f o r  c h i l d r e n ,  p u b l i c  s e r v i c e  o r i e n t e d ,  o r  i s  a  c o m m u n i t y  g r o u p  t h a t  
d o e s  n o t  s e e k  t o  c h a r g e  m o n e y  f o r  t h e i r  a c t i v i t i e s ,  a n d  w h o s e  m e m b e r s h i p  i s  
o p e n  t o  t h e  p u b l i c  a n d  t h e  o r g a n i z a t i o n  d o e s  n o t  d i s c r i m i n a t e  o n  t h e  b a s i s  o f  
r a c e ,  r e l i g i o n ,  g e n d e r ,  n a t i o n a l  o r i g i n  o r  d i s a b i l i t y .  I n c l u d e d  i n  t h i s  
c l a s s i f i c a t i o n ,  a l t h o u g h  n o t  a n  a l l - i n c l u s i v e  l i s t ,  a r e  s c h o o l  o r g a n i z a t i o n s  a n d  
o r g a n i z a t i o n s  f o r  y o u t h .  
 E x a mp l e s :   D i s t r i c t  4 - H  C l u b s ;  D i s t r i c t  B o y  S c o u t s ;  D i s t r i c t  G i r l   
S c o u t s ;  D i s t r i c t  C o m m u n i t y  E d u c a t i o n  g r o u p s ;  a n d  C o m m u n i t y  A t h l e t i c  a n d  
R e c r e a t i o n  A s s o c i a t i o n s ;  p a r e n t s  o f  s e n i o r s  o r  s t u d e n t  a t h l e t e s  f o r  s c h o o l  
p u r p o s e s ;  a d u l t  m u s i c  g r o u p s ,  e t c .  
 
 C l a s s  I I  
 O t h e r  o r g an i z e d  o r  i n d i v i d u a l  c o m mu n i t y  g r o u p s  w h o s e  m e m b e r s h i p  m a y  
b e  r e s t r i c t i v e  a n d / o r  w h o s e  s c o p e  o f  p r o g r a m m e d  a c t i v i t i e s  i s  g en e r a l l y  l i mi t e d  
t o  t h e  w e l f a r e  a n d  b en e f i t s  o f  i t s  o wn  c o n s t i t u e n c y .    
 E x a mp l e s :   C h u r ch e s  w i t h i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ;  C h a mb e r  o f  C o m me r c e ;  
J a y c e e s ;  f o r  p r o f i t  g r o u p s ;  f a i r s  o r  c a r n i v a l s ;  e t c .  
 
 T h e  c a t e g o r i z a t i o n  o f  g r o u p s  m a y  m ov e  b e t w e e n  C l a s s  I  a n d  C l a s s  I I  
d e p e n d i n g  o n  t h e  p u r p o s e  f o r  u s i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  f a c i l i t i e s .   T a k i n g  i n t o  a c c o u n t  
t h e  p u r p o se  f o r  t h e  r eq u e s t ,  t h e  S u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  
d e t e r m i n i n g  t h e  c l a s s i f i c a t i o n  o f  a  r e q u e s t i n g  g r o u p .   T h e  S u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  
a l s o  b e  g i v e n  t h e  a u t h o r i t y  t o  w a i v e  f e e s  w h e n  d o i n g  s o  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  
o f  t h e  d i s t r i c t .  
  
 W h e n e v e r  a n  o r g a n i z a t i o n  u s e s  t h e  d i s t r i c t ’ s  f a c i l i t i e s ,  i t  s h a l l  b e  
s u b j e c t  t o  t h e  f o l l o w i n g  r e g u l a t i o n s :  
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1 .  S c h ed u l i n g  f o r  t h e  u s e  o f  b u i l d i n g  f a c i l i t i e s  a n d  g r o u n d s  s h a l l  b e  m a d e  
t h r o u g h  t h e  p r i n c i p a l  o f  t h e  b u i l d i n g  i n  w h i c h  t h e  f a c i l i t y  i s  l o c a t e d  
d u r i n g  t h e  r e g u l a r  s c h o o l  t e r m .   R e q u e s t s  m a d e  f o r  f a c i l i t y  a n d   
g r o u n d s  u s a g e  b e t w e e n  t h e  d a t e s  o f  J u l y  1  a n d  A u g u s t  1  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  
t o  t h e  S u p e r i n t e n d en t .   S c h e d u l i n g  f o r  u s e  o f  t h e  U S D  3 2 0  s p o r t s  c o m p l e x  
s h a l l  b e  m a d e  t h r o u g h  t h e  h i g h  s ch o o l  a t h l e t i c  d i r e c t o r ’ s  o f f i c e .  

2 .  B u i l d i n g  r e n t a l  r e q u e s t s  m u s t  b e  p ro p e r l y  e x e c u t e d  o n  o r  b e f o r e  3 : 0 0  p . m.  
t h r e e  ( 3 )  d a y s  p r i o r  t o  w h e n  t h e  f a c i l i t i e s  w i l l  b e  u s e d  a n d  t h e  f e e ,  i f  a n y ,  
m u s t  b e  p a i d  a t  t h e  t i m e  t h e  c o n t r a c t  i s  i s s u e d .  

a )   T h o s e  w i s h i n g  t o  r e q u e s t  f a c i l i t y  u s e  f o r  m o r e  t h a n  o n e  d a t e  m u s t  p ay  
f o r  a l l  d a t e s  a t  t h e  t i me  t h e  c o n t r a c t  i s  i s s u e d  u n l e s s  t h e  p r o v i s i o n  i s  
w a i v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A d d i t i o n a l  c h a r g es  m a y  b e  a s s e s s e d  
a f t e r  t h e  f a c t  i f  t h e  i n d i v i d u a l  o r  g r o u p  f a i l s  t o  a b i d e  b y  t h e  
ag r ee me n t .  

  
 b )   P e r s o n s  w i s h i n g  t o  c a n c e l  t h e i r  r e s e r v a t i o n  f o r  a  s c h o o l  f a c i l i t y  m u s t  

d o  s o  o n e  ( 1 )  d a y  p r i o r  t o  t h e  d a y  t h e  f a c i l i t y  i s  t o  b e  u s e d  i f  t h e y  
w i s h  t o  b e  r e i mb u r s e d  f o r  t h e  r en t a l  f e e .  

 
3 .  Y o u t h  o r  c h i l d r e n ’ s  g r o u p s  mu s t  h a v e  a p p r o p r i a t e  a d u l t  s u p e r v i s i o n .   

S u p e r v i s o r s  o r  g r o u p s  a r e  r e q u i r e d  t o  r e m a i n  i n  t h e  b u i l d i n g  u n t i l  a l l  
m e m b e r s  o f  t h e  g r o u p  h a v e  l e f t  t h e  b u i l d i n g  a n d  e n s u r e  t h e  f a c i l i t y  i s  
p r o p e r l y  s e c u r e d  i f  a  U S D  3 2 0  e m p l o y e e  i s  n o t  o n  d u t y .  

 
4 .  T h e  a p p l i c a n t  m u s t  a g r e e  t o  i n d e m n i f y  t h e  d i s t r i c t  f o r  a n y  d a m a g e s  t o  t h e  

s c h o o l ’ s  p r o p e r t y  a r i s i n g  o u t  o f  t h e i r  u s e  o f  t h e  f a c i l i t y ( i e s ) .  
 

5 .  P e r s o n s  a t t e n d i n g  t h e  f u n c t i o n  s h a l l  c o n f i n e  t h e m s e l v e s  t o  t h e  r o o ms  a n d  
c o r r i d o r s  a s s i g n e d  f o r  t h e i r  u s e .  
 

6 .  C o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  a n d  i n t o x i c a t i n g  l i q u o r s ,  i n c l u d i n g  b e e r  a n d  w i n e ,  
s h a l l  n o t  b e  u s e d  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .   T o b a c c o  u s e  i n  
a n y  f o r m  i s  p r o h i b i t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .  

 
7 .  S c h o o l  f a c i l i t i e s  s h a l l  n o t  b e  u s e d  f o r  f u n e r a l s .  

 
8 .  P a t r o n s  a p p l y i n g  f o r  f a c i l i t y  u s a g e  m u s t  c o m p l e t e  a  f a c i l i t y  u s e  r eq u e s t  

f o r m .  
 

9 .  N o  s c r e w s  o r  n a i l s  m a y  b e  u s e d  o r  a l t e r a t i o n s  o f  a n y  k i n d  t o  t h e  s c h o o l  
f a c i l i t y  m a y  b e  d o n e  w i t h o u t  t h e  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l .  
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1 0 .  I n  e v e r y  c a s e ,  a  r e s p o n s i b l e  c i t i z en  w h o  i s  a  r e s i d e n t  o f  t h e  d i s t r i c t  m u s t  
a s s u m e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  g r o u p ,  s i g n  t h e  f a c i l i t y  u s e  a g r e e m e n t  f o r m ,  
a n d  m u s t  g u a r a n t e e  p a y me n t  o f  t h e  f e e .  
 

1 1 .  A l l  u n u s u a l  d i s a r r a y  o r  l i t t e r  i s  t o  b e  c l e a n e d  u p  b y  t h e  g r o u p  u s i n g  t h e  
s c h o o l  f a c i l i t i e s  o r  a d d i t i o n a l  c h a r g e s  w i l l  b e  b i l l e d  t o  t h e  g r o u p .    

  
1 2 .  I f  t h e  c o s t  t o  U S D  3 2 0  i s  g r e a t e r  t h a n  t h e  m i n i m u m  f e e ,  a n  a d d i t i o n a l  

a m o u n t  w i l l  b e  c h a r g e d .   T h i s  a m o u n t  w i l l  b e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t .  

 
1 3 .  F e e s  f o r  c u s t o d i a n s  a n d  k i t c h e n  s t a f f  s h a l l  b e  e q u a l  t o  t h e i r  d a i l y  w a g e  

r a t e  p l u s  a n y  o ve r t i m e  i n c u r r ed  f o r  t h e  w e e k  p l u s  a s s o c i a t e d  p a y r o l l  
t a x e s .  

R e c o m m e n d e d  R e n t a l  F e e s   -  O n l y  t h o s e  l o c a t i o n s  l i s t e d  b e l o w  w i l l  b e  
a v a i l a b l e  f o r  u s e  b y  o u t s i d e  g ro u p s ,  b o t h  C l a s s  I  a n d  C l a s s  I I .  

C l a s s  I :   N o  u s e  f e e s  w i l l  b e  a s s e s s ed  t o  t h o s e  o r g a n i z a t i o n s  o r  g r o u p s  t h a t  m e e t  
t h i s  c r i t e r i a .   H o w e v e r ,  t h e  d ec i s i o n  w h e t h e r  t o  a s s e s s  u t i l i t y ,  o r  c u s t o d i a l  o r  
k i t c h en  s t a f f  f e e s  w i l l  b e  mad e  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t  
d e s i g n a t e .  

C l a s s  I I :   T h e  f e e s  f o r  t h e s e  o r g a n i z a t i o n s  o r  g r o u p s  s h a l l  b e  a s  f o l l o w s :  
C e n t r a l  E l e m e n t a r y  S c h o o l :  
G y m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
L i b r a r y  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
M u s i c  R o o m  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
K i t c h en *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h en  a s s i s t a n c e  a s  

r eq u i r ed  
 
W e s t  E l e m e n t a r y  S c h o o l :  
G y m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
S t a g e  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C a f e t e r i a  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o m m o n s  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
K i t c h en *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h en  a s s i s t a n c e  a s  

r eq u i r ed  
P l a y  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
 
W a m e g o  M i d d l e  S c h o o l :  
G y m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
L o c k e r  R o o ms  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o m m o n s   $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
L i b r a r y  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
K i t c h en *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h e n  a s s i s t a n c e  a s   
 r eq u i r ed  
 
 



K G - R  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  K G - R - 4  

V o c a l  mu s i c  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
I n s t r u m e n t a l  m u s i c  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
F A C S  r o o m  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
F o o t b a l l  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
P r a c t i c e  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
O t h e r  D e s i g n a t e d  G r o u n d s  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
 
 
W a m e g o  H i g h  S c h o o l :  
G y ms  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o m m o n s  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o n c e s s i o n  S t a n d *       $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
V o c a l  M u s i c           $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s     
A u d i t o r i u m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
W r e s t l i n g  D e c k  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s    
K i t c h en *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h e n   
 A s s i s t a n c e  a s  r e q u i r ed .  
I n s t r u m e n t a l  M u s i c       $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
P E  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
 
U S D  3 2 0  S p o r t s  C o m p l e x :  
P a r k i n g  L o t  $ 5 0  p e r  h o u r  
P r a c t i c e  F i e l d * *  $ 5 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
F o o t b a l l  F i e l d / T r a c k * *     $ 1 0 0  p e r  h o u r  a n d  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
C o n c e s s i o n  S t a n d  $ 2 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
S h e l t e r  B u i l d i n g * * *       $ 2 5  p e r  h o u r  
 
*   U s e  o f  p o t s ,  p an s ,  a n d  o t h e r  u t e n s i l s  i s  p r o h i b i t e d  u n l e s s  p e r m i s s i o n  i s  

g i v e n  b y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s .   I f  a n  a p p l i c a n t  r e q u i r e s  t h e  u s e  o f  a n y  o f  
t h e  k i t ch e n  c o o k i n g  e q u i p me n t ,  t h e y  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  h a v e  a  k i t c h en  
s t a f f  m e m b e r  o n  s i t e  w h i l e  c o o k i n g  i s  b e i n g  d o n e .  

* *    I f  l i n e s  a r e  n e e d e d  t o  b e  c u t  o u t s i d e  o f  t h e  t e r ms  o f  t h e  a g r e e me n t ,  i t  w i l l  
b e  d o n e  b y  U S D  3 2 0  p e r s o n n e l .  

* * *    T h e  s h e l t e r  b u i l d i n g  i s  n o t  a v a i l a b l e  f o r  u se  b y  i n d i v i d u a l s  f o r  p r i v a t e  
g a t h e r i n g s ,  i . e .  g r a d u a t i o n ,  b i r t h d a y ,  o r  o t h e r  p a r t i e s .  

 
 
 
Approved:  04‐13‐09   

 



USD 320 Buildings and Grounds Usage 
Approved – February 10, 2014 
 
In conjunction with USD 320 Board of Education policy KG, the following procedures and rules must be 
observed by all outside groups requesting the use of any USD 320 facility or field.   
 
 
Request Procedure 
 

1. Request is submitted AT THE BUILDING LEVEL or through the calendar system.  (Additional 
documentation may be requested at the building level.) 

2. There needs to be a single contact person per group/organization requesting use of the 
facilities. 

3. If a request is received at the district office first, it will be forwarded to the appropriate building 
secretary for initial processing. 

4. Building secretary checks to make sure the requested time is available. 
5. If the building principal approves the request, then the request is calendared. 
6. A copy of the request will be sent to the district office. 
7. The Superintendent will determine if the usage is billable or not.   
8. The Director of Operations is notified of scheduled uses that require custodial support or any 

special needs. 
9. On a monthly basis, building secretaries will forward time used by each group/organization to 

the Board Clerk at district office to bill them if applicable.  Copy of billing will be sent to the 
building for file if needed. 

10. The building staff is responsible for managing their own building use schedule.  The Board Clerk 
can facilitate with requestors if needed. 

 
 
Rules for Building and Grounds Usage 
 

1. All requests must be made at least 48 hours in advance of the requested event.   
2. Annually, the requested use of non‐recreational facilities will require the organization to present 

a certificate of insurance listing USD 320 as an additional insured. 
3. For scheduling of open gyms with community groups, there must be a release of liability not 

holding USD 320 liable for accidents or incidents. 
4. On the event of the first request, the contact person or coach must go to the school office and 

sign acknowledgement of the rules and procedures before any events may be scheduled by a 
group or organization. 

5. School or district use will always supersede use by groups outside the USD 320 organization.  
6. Every activity will have a strictly observed start and end time. 

Central: Inside 6:00‐9:00 pm 
West:  Outside  4:00‐Dark; Inside 6:00‐9:00pm in the gym.  
WMS:  Outside 6:00‐Dark; Inside 6:00‐9:00 p.m. (Sundays until 7:00 p.m.) 
WHS: Inside 6:00‐9:30 pm 

7. If school is not in session, all events are canceled. 
8. Children not participating in the activities MUST be supervised by an adult. 
9. All doors are to remain closed; do not prop doors open for late arrivals. 
10. Warm ups for activities are to take place in the gyms, not in any hallway or commons area. 



11. The school buildings are not open for the use of groups practicing outside. 
12. All outside groups are responsible for cleaning up equipment and trash. 
13. Field usage will be canceled by the Director of Operations for any event happening within 24 

hours of a ½” or more of rain. The Director of Operations will notify the point of contact for the 
organizations.   

14. Field rules are to be observed:  No smoking, alcohol, pets, or parking on grass or gravel road. 
15. Groups/organizations will be financially responsible for damage to any property during 

meetings, practices and games.  
16. All groups/organizations will have an adult supervisor present at all meetings, practices, and 

games.   This person would be responsible for checking the facility prior to and at the 
completion of an activity. This supervisor would also be the one in charge in the event of an 
emergency.  
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